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Telemat
ACADEMY Corso valido per il mantenimento della Certificazione “Specialista Ufficio Gare”

PERCORSI FORMATIVI

Predisporre correttamente la documentazione amministrativa

Partecipare alle gare d’appalto dopo il Nuovo Codice ed evitare I’esclusione
Aula Virtuale, 30 settembre 2025, ore 10.00 - 16.30

Obiettivi del Corso

Il contenuto del corso & aggiornato alla luce delle novita normative, in particolare il Decreto Correttivo in vigore
da dicembre 2024.

Alla luce del Nuovo Codice Appalti e delle sempre nuove richieste da parte delle S.A, molti operatori hanno
manifestato la necessita di approfondire la conoscenza in merito alla corretta predisposizione della Documentazione
Amministrativa. Per questo motivo il corso si pone l'obiettivo di aiutare a preparare correttamente Ia
documentazione e le autocertificazioni per formalizzare la propria offerta evitando I'esclusione. Durante il
corso, il docente fara da guida al DGUE aggiornato da AGID e rispondera ai molti dubbi legati a tale modello,
all’utilizzo delle autocertificazioni, alle dichiarazioni da rendere e al sistema di comprova dei requisiti.

Requisiti tecnici: pc, internet, audio attivo o linea telefonica.
Mantenimento della Certificazione “Specialista Ufficio Gare”: il corso vale 6 crediti formativi.

Destinatari

Responsabili Uffici Gare e Addetti gare
Responsabili commerciali
Personale che siapproccia al settore gare

Quote di partecipazione a persona

€530,00 + iva per abbonati Telemat

€ 600,00 + iva per non abbonati Telemat

Saldo anticipato rispetto all’erogazione del corso. La quota di partecipazione comprende: |'erogazione del corso,
I'utilizzo della piattaforma messa a disposizione da Telemat, il materiale didattico digitale, I'attestato di
partecipazione digitale, I'accesso alla piattaforma e-learning, il video con la registrazione del corso.

La quota di partecipazione non comprende: tutto quanto non espressamente indicato.

Per informazioni e iscrizioni: Telemat Academy

Contattaci: e-mail: formazione@telemat.it — tel. 0424-213755 / 0424-213758

Richiedi un corsoin modalita “In House” con programma personalizzato ed erogato per la tua realta.
Per In House: Elisabetta Leo - tel 0424-213755 — Responsabile Formazione Telemat
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Programma del Corso

10.00 Le dichiarazioni da rendere all’ente appaltante: i motivi di esclusione dalla gara

| requisiti di partecipazione alla gara: panoramica introduttiva

| requisiti di ordine generale: cause di esclusione automatiche di cui all’art. 94 del nuovo Codice e quelle non
automatiche di cui all’art. 95 del medesimo Codice

Focus sulla disciplina dei graviilleciti professionali

11.00 Domande e risposte in tempo reale e pausa

11.45 | criteri di selezione degli offerenti
| requisiti di idoneita professionale, di capacita economica e finanziaria e tecnica e professionale nel settore delle

forniture di beni e servizi ai sensi dell’art. 100 del nuovo Codice;
Il sistema di qualificazione SOA per i lavori di importo pari o superiore a € 150.000,00
La qualificazione degli O.E. nei lavori di importo inferiore a € 150.000

12.30 Domande e risposte in tempo reale e pausa

14.00 La documentazione amministrativa di gara

La domanda di partecipazione

DGUE: il nuovo modello aggiornato da AGID a luglio 2023
Dichiarazioni integrative

Versamento del CIG

Le garanzie provvisorie

Eventuale verbale di sopralluogo

Eventuale documentazione riferita ad avvalimento / RTI / consorzi

15.00 La comprova del possesso dei requisiti mediante FVOE
| controlli post aggiudicazione nei confronti dell'aggiudicatario della commessa

FVOE
Le sanzioni applicabili nell’ipotesi di rilascio di false dichiarazioni in sede di gara in ordine al possesso dei requisiti di
qualificazione

15.45 Cenni all’Istituto del Soccorso Istruttorio

L’integrazione di ogni elemento mancante della documentazione prodotto con la domanda di partecipazione o con
il DGUE

La sanatoria di ogni omissione, inesattezza o irregolarita della domanda di partecipazione, del DGUE e di ogni altro
documento richiesto per la partecipazione alla gara

Divieto di integrazione offerta tecnica ed economica

16.15 Domande e risposte in tempo reale e termine del corso

ORARI:
9.45-10.00 Prove tecniche
10.00 - 16.30 Svolgimento del corso (sono previsti un break a meta mattina e break per la pausa pranzo)

Avv. Gabriele Grande, Studio Legale Zoppellari e Associati

Socio dello Studio Legale Zoppellari e Associati, si occupa principalmente di diritto degli appalti pubblici di fornitura di
beni e servizi. Ha maturato vasta esperienza nel settore delle gare pubbliche seguendo imprese di primaria importanza.
E’ relatore a corsi e convegni, nei quali € sempre apprezzato per la grande chiarezza e competenza.
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Telemat
ACADEMY
ERCORSI FORMATI FORMAZIONE TELEMAT ACADEMY
SCHEDA DI ISCRIZIONE AL CORSO DI FORMAZIONE: TSB33.37W

PREDISPORRE CORRETTAMENTE LA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Desidero partecipare al corso on line che si terra il 30 settembre 2025, ore 10.00 - 16.30

COME ISCRIVERSI

Per effettuare liscrizione, compilare in ogni sua parte la presente scheda di iscrizione e inviarla firmata e timbrata in formato
pdf allindirizzo email: elisabetta.leo@telemat.it; micaela.stella@tele mat.it

Ragione Sociale: Settore:
Sede legale (via, n. civico, cap, citta, provincia):

Domiciliazione della fatturazione (indicare se diversa dalla sede legale):

Partita IVA: Codice fiscale:

Telefono: e-mail amministrativa:

Cliente Telemat: SI[] NO[] User ID Telemat:

PEC fatturazione: Codice destinatario fatturazione elettronica:
Nome e cognome del partecipante: Ruolo:

e-mail del partecipante: teldiretto:

Firma e timbro:

Quote di partecipazione per persona: La quota comprende:

€ 530,00 + iva per abbonati Telemat I'erogazione del corso, il materiale didattico digitale, I'attestato di
partecipazione digitale, I'accesso alla piattaforma e-learning, il video
con la registrazione del corso.

La quota non comprende: quanto non espressamente indicato.

€ 600,00 + iva per non abbonati Telemat

CONDIZIONI DI PAGAMENTO:
I'importo perla partecipazione al corso verratrasmesso a Telemat prima dell'erogazione tramite:
e carta dicredito: contattaci perricevere il link personalizzato
e bonifico bancario alle coordinate sotto riportate:
Dati e coordinate Bancarie Telemat:

Bonifico Bancario sul ¢/c 100000002637 (INTESA SAN PAOLOS.p.A Ag. Milano Viale Monza 136) CIN P - ABI 03069 - CAB 09530
IBAN IT25P0306909530100000002637 intestato aTelemat S.r.l. P.IVA e C.F. 12803320964
Centro Direzionale Milanofiori-, Strada 4, Palazzo A, scala 2, 20057 Assago (M)

Con la presente sottoscrizione il Cliente accetta quanto pattuito con la suindicata offerta e dichiara di aver preso visione e di accettare
espressamente le condizioni generali di contratto riportate in calce alla presente offerta che disciplinano la fornitura dei servizi di formazione

Luogo: Data: Timbro e Firma:

PRIVACY - CONSENSO ESPLICITO |l sottoscritto avendo preso visione della completa informativa ai sensidell’articolo 13 delRegolamento
679/2016, ed in merito:

alle finalita di cuial punto B) PRESTO IL CONSENSO][ ] NON PRESTO ILCONSENSO[]

alle finalita di cui al punto C) PRESTO IL CONSENSO [] NON PRESTO ILCONSENSO[ ]

alle finalita di cui al punto D) PRESTO ILCONSENSO[ ] NON PRESTO IL CONSENSO[]

Luogo: Data: Timbro e Firma:

LIBERATORIA PER L'UTILIZZO DI IMMAGINI E VIDEO - La/Il SOttOSCIItta/0...ccueueerecrrrercreeereiesesees cere s venessanes nato/a a.

| O (O RS ) in qualita di corsista di Telemat S.r.l. (C.F. e P.IVA 12803320964), con r|fer|mento aIIe foto e/o aIIe

riprese video scattate e/o riprese dalla societa, con la presente AUTORIZZA a titolo gratuito, anche ai sensidegli artt. 96 e 97 legge 22.4.1941,
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n. 633, Legge sul diritto d’autore, I'utilizzo delle foto o video ripresi durante le attivita di formazione organizzate ed erogate dalla Telemat S.r.l.,
nonché autorizza la conservazione delle foto e deivideo stessi negli archivi informatici della Telemat S.r.l., secondo le mo dalita e limiti in
proseguo dettagliati. La presente liberatoria/autorizzazione potra essere revocata in ogni tempo con comunicazione scritta da inviare a mezzo
di posta ordinaria ai recapiti del Titolare del trattamento in calce indicati.

Luogo:

Data: Timbro e Firma:

CONDIZIONI GENERALI DI VENDITA — SERVIZIO FORMAZIONE
VARIAZIONI DI PROGRAMMA, DI DATA, DI DOCENZA, CONNESSIONE WEB: Telemat S.r.l. si riserva la facolta di rinviare, modificare o
annullare il corso pregrammato, la data e |la docenza, dandone comunicazione via e-mail ai partecipanti entro 3 giorni lavorativi prima
della data di inizio corso; in tal caso, Telemat si obbliga a rimborsare al partecipante, salvo eventuale sostituzione di cui al paragrafo che
segue “Modalita di disdetta” I'intero importo ricevuto a titolo di costo del corso, con esclusione di qualsiasi ulteriore importo a titolo di
mancato guadagno, avviamento, indennita o spesa di qualsiasi natura. In caso di variazione del corso, data o docente, i partecipanti
riceveranno via e-mail la convocazione ufficiale a conferma dell’erogazione del nuovo corso, con I'indicazione degli orari corretti efo delle
nuove caratteristiche della sessione formativa via web.

PROBLEMATICHE DI CONNESSIONE: Il partecipante riconosce che la rete internet e |a dotazione tecnologica necessari per 'utilizzo della
piattaforma di volta in volta utilizzata e, quindi, per la fruizione del corso, non sono controliati da Telemat e, pertanto, quest’ultima non si
assume nessuna responsabilita per eventuali problematiche di cattiva 0 mancata connessione che possano pregiudicare Ia corretta
fruizione del corso.

FRUIZIONE E REGISTRAZIONE DEL CORSO: Le registrazioni potrannc essere divulgate da Telemat S.r.l. tramite piattaforma on line in area
riservata. Il partecipante prende atto e accetta che Telemat S.r.l. potra registrare i corsi (nomi, cognomi, visi dei partecipanti, oltre che
tutta Iz narrazione compresa di domande e risposte) al solo fine di utilizzo interno e d'archivio e/o per consentirne |a fruizione da remoto
in differita. Le registrazioni non verranno divulgate, diffuse, pubblicate /o altrimenti utilizzate da Telemat S.r.l. per finalita diverse da
guelle esplicitate nel presente paragrafo, salvo previa sottoscrizione da parte del partecipante di apposita liberatoria scritta per la
cessione dei diritti di immagine.

MODALITA' DI DISDETTA: In caso di impossibilita ad assistere al corso, un suo collega potra partecipare al suo posto, comunicandocelo
per iscritto. Se |z sostituzione non fosse possibile, 1a disdetta di partecipazione dovra essere comunicata in forma scritta non piu tardi del
10° giorno lavorativo precedente la data d'inizio. Trascorso tale termine sara inevitabile I'addebito dell'intera quota d'iscrizione.

CONGRUITA DEL CORSO E LIMITAZIONI DI RESPONSABILITA: Telemat S.r.1. non rilascia alcuna forma di dichiarazione e/o garanzia,
espressa o implicita, circa il fatto che i corsi, i loro contenuti e/o i docenti saranno idonei a soddisfare le esigenze del partecipante e/o
saranno esenti da eventuali imprecisioni /o omissioni. || partecipante prende atto che, nella massima misura consentita dalla legge,
Telemat S.r.l. non potra essere ritenuta responsahile per danni che dovessero derivare al partecipante stesso o a terzi in conseguenza
della partecipazione al corso, della fruizione dello stesso e dei suoi contenuti e/o per eventuali conseguenze pregiudizievoli derivanti da
iniziative intraprese dal Cliente sulla base delle informazioni fornite durante il corso o assunte dal Cliente sulla base della registrazione. In
nessun caso, Telemat S.r.l. sara responsabile nei confronti del Cliente per lucro cessante o perdita di opportunita, oppure per costi o
danni indiretti o consequenziali.

INFORMATIVA PRIVACY: Si invita a prendere visione dell'Informativa completa, ai sensi dell’art.13, sul sito: www telemat.it

I suoi dati saranno trattati: A) senza il Suo consenso espresso in funzione di guanto previsto dall’art. 6 concludere i contratti per i servizi del
Titolare; B) solo previo Suo specifico e distinto consenso (art. 7), per le seguenti Finalita di Marketing: inviarle via e-mail, posta e/o sms e/fo
contatti telefonici, newsletter, comunicazioni commerciali €/o materiale pubblicitario su prodotti o servizi offerti dal Titolare e rilevazione del
grado di soddisfazione sulla qualita dei servizi; C) solo previo Suo specifico e distinto consenso (art. 7), per le seguenti Finalita di Marketing:
inviarLe via e-mail, posta e/o sms efo contatti telefonici comunicazioni commerciali /o promozionali di soggetti terzi (ad esempio altre societa
del Gruppo); D) solo previo Suo specifico e distinto consenso (art. 7), per fornire a soggetti terzi (ad esempio, ma non solo: sponsor © partner del
Titolare) i dati stessi. Tali soggetti terzi potranno utilizzare detti dati, in gualita di titolari autonomi del trattamento, per finalita di informazione
commerciale o di marketing a distanza.
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